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1. Se organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de executie:
- Femeie de serviciu (Cod COR: 911201), in cadrul Serviciului Administrativ-Paza.

2. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmifoarele docnmente:
a) cerere de inscriere la concurs adresati conducétorului institutului;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz;
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor, ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;
d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeveriniele care atestd vechimea in munci, in meserie, in
copie;
¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sa-
1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi, dupi caz;
f) adeverinti medicali care si ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursulni de ciitre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate (clinic sanatos/apt de munca);
g) curriculum vitae.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la Biroul Resurse Umane in perioada 16.06.2023 —
30.06.2023, ora 15.00. Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs,
la telefon: 021.340.49.28 sau www.incdtp.ro.
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Conditiile generale necesare ocuparii postului de Femeie de serviciu, conditii specific
prevazute in fisa de post:
Studii: minim 8 clase;

. Experienta: minim 3 ani;

Responsabilitati femeie de serviciu:
asigura intretinerea - curatenia in birouri, laboratoare, sali, holuri, grupuri sanitare;
asigura igienizarea zilnica si ori de cate ori se impune a spatiilor de lucru, holurilor, grupurilor
sanitare;
asigura evacuarea deseurilor menajere si depozitarea acestora in locurile special amenajate;
executa orice dispozitie primita din partea sefului ierarhic, cu exceptia celor care le pun
sanatatea in pericol sau care nu sunt in conformitate cu reglementarile legale.
executa orice dispozitie primita din partea conducerii institutului si a sefului de serviciu.

Probele de concurs pentru ocuparea postului de Femeie de serviciu:

selectia dosarelor de inscriere 03.07.2023

interviul se va sustine in data de 05.07.2023, ora 10.00, la sediul INCDTP-Bucuresti, Str.
Lucretiu Patrascanu nr. 16, sector 3, Sala de Consiliu, etaj 1;

Calendarnl de desfasurare a conenrsului

Depunere dosare concurs — in perioada 16.06.2023 — 30.06.2023, ora 15.00;
Selectia dosarelor de concurs — 03.07.2023 ;

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor — 03.07.2023;

Sustinerea interviului — 05.07.2023, ora 10.00;

Afisare rezultate interviu — 05.07.2023, ora 15.00;

Depunere contestatii interviu — 06.07.2023;

Afisare rezultate contestatii interviu — 07.07.2023;

Anunt rezultat concurs — 10.07.2023.

Mentiune: Nu se admit contestatii decat pentru vicii de procedura.
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