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Conducerea Institutului National de Cercetare-Dezvoltare pentru Textile si Pielarie Bucuresti a
aprobat derularea urmatorului concurs:

1. Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Textile si Pielarie Bucuresti, organizeaza
concurs pentru ocuparea unui post de Contabil in cadrul Serviciului Financiar Contabilitate

ADT, cod COR 331302.

2. Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS, care va
contine urmatoarele documente: ,
a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutului;
b) copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
¢) copii legalizate ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor, ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;
d) carnet de munca sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie legalizata;
e) cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-lI
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza, dupd caz;
f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitdtile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae, de preferat in format EuroPass.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la Biroul Resurse Umane in perioada 17.08.2020 —
07.09.2020, ora 15.30. Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisie de concurs, la
telefon: 021.340.42.00 int. 123, e-mail: resurse.umane@incdtp.ro / office@incdtp.rosau pe site-

ul institutului www.incdtp.ro.
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Conditiile generale necesare ocuparii postului de Contabil, sunt in acord cu cele specificate in
fisa de post corespunzatoare:
e Diploma absolvire liceu de specialitate.

Experienta:
- cel putin 5 ani experienta intr-o pozitie similara;
- cunostinte temeinice de legislatie din domeniu contabil si financiar-fiscal;
- cunostinte de contabilitate financiara si de gestiune;

- cunostinte despre plahul de conturi, functionalitatea conturilor, monografii contabile;
- cunostinte de operare PC;

- atentie la detaliu si acuratete in inregistrarea operatiunilor;

- capacitate de lucru in echipa, spirit de observatie, rigurozitate;

- promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor;

- capacitate de organizare.

Responsabilitati:

>[nregistrare in contabilitate si verificare corectitudinea inregistrarii:
- deconturi de cheltuieli, facturi de client si furnizori;
- plati si incasari prin casa in lei;
- inregistrarea platilor si incasarilor prin banca in lei in program contabilitate;
- cunostinte salarizare;
- alte lucrari specifice sau la solicitarea sefului ierarhic.

>Verificare documentele justificative care se inregistreaza in contabilitate sau in baza
carora se efectueaza inregistrarile conform legislatiei in vigoare.

> Verificare lunara a soldurilor contabile cu cele din programele de gestiune.

> Asigura respectarea legislatiei in vigoare cu privire la documentele cu regim special.

> Intocmire diverse situatii si lucrari la solicitarea sefului ierarhic.

> Participa la inventarierea patrimoniului societatii.

3. Probele de concurs pentru ocuparea postului de Contabil:

selectia dosarelor de inscriere 08.09.2020 - 09.09.2020;

interviul se va sustine in data de 16.09.2020, incepand cu ora 10.00, la sediul INCDTP -
Bucuresti, Str. Lucretiu Patrascanu nr. 16, sector 3, Sala de Consiliu, etaj 1;

proba scrisa se va sustine in data de 22.09.2020, incepand cu ora 12.00, la sediul INCDTP -
Bucuresti, Str. Lucretiu Patrascanu nr. 16, sector 3, Sala de Sedinte, etaj 3;

4. Bibliografie:
- Legea contabilitatii nr. 82/1991, actualizata;
- Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;
- OMFP nr. 1802/2014 — Reglementari contabile privind situatiile financiare anuale individuale
si situatiile financiare anuale consolidate;
- Legea nr. 70/2015 privind intérirea disciplinei financiare;
- OMFP nr. 3512/2009 privind registrele si formularele financiar — contabile.




5. Calendarul de desfasurare a concursului:
- Depunere dosare concurs — pana in data de 07.09.2020, ora 15.30;
- Selectia dosarelor de concurs — 08.09.2020 - 09.09.2020;
- Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor — 09.09.2020;
- Depunere contestatii selectie dosare — 10.09.2020 — 11.09.2020;
- Afisare rezultate contestatii selectie dosare — 15.09.2020;
- Sustinerea interviului — 16.09.2020, incepand cu ora 10.00;
- Afisare rezultate interviu — 16.09.2020, ora 15.30;
- Depunere contestatii interviu — 17.09.2020 — 18.09.2020;
- Afisare rezultate contestatii interviu — 21.09.2020;
- Sustinerea probei scrise — 22.09.2020, incepéand cu ora 12.00;
- Afisare rezultate proba scrisa — 25.09.2020;
- Depunere contestatii interviu — 28.09.2020 — 29.09.2020;
- Afisare rezultate contestatii interviu — 01.10.2020;
- Anunt rezultat concurs — 02.10.2020.
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